湛江市定点医药机构变更申请
办事指南
（2021年10月修订）

办理对象
湛江市医保定点医药机构
办理条件
名称、地址、执业范围、银行户名及账号和法人代表、级别、合并重组等重要信息变更的定点医药机构。自相关行政管理部门批准变更之日起 30 个工作日内，向管辖范围内的医保经办机构提出变更申请。
受理单位
湛江市医疗保障事业管理中心
各县（市）医保经办机构
基本流程
一、窗口办理流程
（一）前台受理工作人员收到定点医药机构提交的申请变更材料，便当场对定点医药机构的资格和申请变更材料的完整性进行检查。符合条件且申请变更材料完整的，应当场受理并出具回执。
（二）后台工作人员对相关资料再次进行审核，对不符合要求的，在收到申报资料之日起 10个工作日内退还相关资料，停止结算，并取消定点服务。
（三）申请变更资料齐全的，医保经办机构在受理变更之日起 20 个工作日内组织实地查看。
（四）实地查看不合格的，退还变更资料，停止结算，取消定点服务并终止定点资格;合格的，按程序进行核准。必要时，可暂停协议并组织重新评估，根据评估结果决定是否继续履行协议。
各县(市)医保经办机构核准的变更情况应及时报市医保经办机构备案。
二、网上办理流程：
无
所需材料
定点医药机构向医保经办机构提出变更申请，应当提供以下材料：
1、《湛江市医疗保障定点医药机构变更申请表》；
2、执业（经营）许可证副本复印件；
3、变更记录证明材料；
4、医护药技人员资格证书复印件； 
5、员工花名册。
表格下载
《湛江市医疗保障定点医药机构变更申请表》
https://www.zhanjiang.gov.cn/zjsylbzj/gkmlpt/content/1/1485/post_1485228.html#9368
办结时限
30个工作日
办理窗口
湛江市行政服务中心二楼医保综合服务窗口
各县（市）参保人在对应县（市）医保部门服务窗口
工作时间：星期一至星期五8:30-12:00、14:30-18:00（法定休息日、法定节假日停止对外办理业务）
办公地址：湛江市行政服务中心二楼（赤坎区体育北路15号）
交通指引：乘坐10线、20线、26线、912线在市行政服务中心站下车。
收费标准
不收费
办理依据
《关于印发湛江市基本医疗保障定点医药机构申请指引的通知 》（湛社保〔2021〕296号）
状态查询、咨询和投诉方式
查询网址：无
咨询电话：0759-3367913
[bookmark: _GoBack]投诉电话：0759-3369915
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附件3：

湛江市医疗保障定点医药机构变更申请表
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变更事项

 申请人请在需要变更事项框内划上“√”

  □ 定点医药机构名称变更      □ 定点医药机构法人代表变更

  □ 定点医药机构营业地址变更  □ 定点医药机构对公账户名和账号变更

  □ 其它


