湛江市城镇职工医保补缴申请
办事指南
（2021年10月修订）

办理对象
参加湛江市城镇职工基本医疗保险的参保人和参保单位
办理条件
1、 对银行存款足额、但因过了扣款期限等原因而导致征收机关漏扣的缴费
人允许补缴；
2、因绑定扣缴社保费的银行帐号余额不足，导致扣款不成功的，参保人或参保单位不知情，首次提出申请的可补缴基本医疗保险费用；
3、由于参保人办理退休或失业造成医保减员的，可要求补参保和基本医疗保险费用；
4、用人单位在劳动关系存续期间，因各种原因未能及时为员工参保或缴费的，可按要求为员工补参保和基本医疗保险费用。
受理单位
湛江市医疗保障事业管理中心
各县（市）医保经办机构
基本流程
一、窗口办理流程
（一）前台受理工作人员接到参保人或参保单位提交的补缴申请，便当场对申请人的资格和申请材料的完整性进行检查。符合条件且申请材料完整的，应当场受理并出具回执。
（二）后台工作人员对资料进行二次审核，审核通过的打印《湛江市城镇职工基本医疗保险欠费补缴审批表》，经三级审批后出具《关于职工基本医疗保险补缴业务函》通知参保人或参保单位到所属税务局进行补缴。
二、网上办理流程
无
所需材料
[bookmark: _Toc18626][bookmark: _Toc9348][bookmark: _Toc18998]（一）对银行存款足额、但因过了扣款期限等原因而导致征收机关漏扣的缴费人允许补缴；对参保人或参保单位因绑定扣缴社保费的银行帐号余额不足，导致扣款不成功的，参保人或参保单位不知情，首次提出申请补缴基本医疗保险费用的允许补缴；参保人需提供的材料： 
    1、申请书
    2、扣缴社保费的银行账号流水
3、承诺书
    （二）由于参保人到了退休年龄，在退休手续办理完毕前，有一段时间不能参保，会出现参保空档期；或办理退休时，因为税务、社保、本单位工作人员操作系统失误导致参保减员的，要求补参保和补缴基本医疗保险费用；参保人需提供的材料：
    1、申请书
    2、退休证或退休审批表复印件
    3、承诺书
    (三)参保人办理失业保险时，在失业保险金代缴医疗保险费前会出现一个月的参保空档期，要求补参保和补缴基本医疗保险费用；参保人需提供的材料：
    1、申请书
    2、承诺书
    3、有效期内失业证复印件
    （四）用人单位在劳动关系存续期间，因各种原因未能及时为员工参保或缴费的，凭劳动合同、工资表、补缴时间段的个人工资银行账户流水、承诺书等材料申请为员工补缴存在劳动关系期间的基本医疗保险费用或补参保。或凭劳动仲裁书或法院判决书、承诺书等申请补缴存在劳动关系期间的基本医疗保险费或补参保；参保人需提供的材料：
    1、申请书
    2、调令（函）或劳动合同复印件、工资表（以上材料复印件加盖单位公章）、补缴时间段的个人工资银行账户流水（原件）
    3、劳动仲裁书或法院判决书复印件
    4、承诺书
    注：以上材料均要带原件备查，三个月内的医保欠费可在税局直接补缴，我局不受理相关申请。
表格下载
无
办理时限
10个工作日
办理窗口
湛江市行政服务中心二楼医保综合服务窗口
各县（市）参保人在对应县（市）医保部门服务窗口
工作时间：星期一至星期五8:30-12:00、14:30-18:00（法定休息日、法定节假日停止对外办理业务）
办公地址：湛江市行政服务中心二楼（赤坎区体育北路15号）
交通指引：乘坐10线、20线、26线、912线在市行政服务中心站下车。
收费标准
不收费
办理依据
《对关于建议修改和完善我市医疗保险欠费补缴有关规定的复函》（湛人社函〔2011〕279号）；
《关于建议修改和完善我市医疗保险欠费补缴有关规定的函》（湛地税函〔2011〕115号）；
《关于城镇职工基本医疗保险补缴有关问题的请示》（湛社保〔2021〕306号）；
《湛江市医疗保障局关于城镇职工基本医疗保险补缴有关问题的复函》（湛医保函〔2021〕366号）。
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