
	



	房地产开发企业资质换证办事指南
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	序号
	申请材料名称
	要求
	备注

	
	1
	房地产开发企业资质申报表
	原件彩色扫描件
	

	
	2
	企业资质证书正、副本
	原件彩色扫描件
	

	
	3
	企业法定代表人声明
	原件彩色扫描件
	

	
	4
	企业营业执照正、副本
	原件彩色扫描件
	

	
	5
	质量保证体系执行情况说明
	原件彩色扫描件
	[bookmark: _GoBack]

	
	6
	专业管理、技术人员的职称证件
	原件彩色扫描件
	

	办理流程
	
申请（通过登陆“广东省住房和城乡建设三库一平台管理信息服务系统”，按照“业务事项申报-行政审批事项-房地产开发企业资质核准-换证”办理）——受理——初审——审批——办结


	办理时限
	法定办结时限：20个工作日；承诺办结时限：10个工作日

	咨询电话
	湛江市住房和城乡建设局房地产管理科：0759-3588036
行政审批科：0759-3130993


	监督方式
	投诉电话：12345、0759-3197099



