企业申办APEC商务旅行卡需提交材料一览表

	项目
	序号
	材料名称
	材料要求

	企业材料
	1
	《湛江市企业申办APEC商务旅行卡立户备案表》
	首次申办或2023年1月1日后首次续办的企业需填报，若企业重要信息发生变化亦需重新填报备案。企业被授权人一般不超3人。

	
	2
	申请函
	请用企业函头纸打印，盖公章，内容包括企业所从事行业情况，企业员工人数、上年度纳税情况、上年度贸易/营业情况，与其他经济体业务往来情况，申请人无犯罪记录证明、无被APEC经济体拒签记录等。

	
	3
	《湛江市企业办理APEC商务旅行卡呈批表》
	由法人或被授权人签字及承诺并盖公章

	
	4
	企业近三年经营及与APEC经济体业务往来证明材料
	对加工制造或货物贸易进出口类企业，可选取2至3份具有代表性或贸易额大的购销合同、进出口报关单等作为业务往来证明材料；对难以提供进出口额证明的企业（如金融、网络科技类企业），可提供合同或项目计划书及申请人过去一年曾获发的其他经济体商务类签证等作为业务往来证明材料。相关材料请盖企业公章。

	
	5
	企业完税证明
	请提供由税务部门出具的企业上年度完税证明

	申请人

个人材料
	6
	《APEC商务旅行卡申请人简介表》
	请在表格备注处承诺“本人所填信息属实且无被APEC经济体拒签记录”并签名

	
	7
	护照
	因旅行卡有效期5年，且需配合护照使用，建议申请人的护照有效期不少于5年

	
	8
	身份证正反面扫描件
	身份证正反面扫描在一页

	
	9
	社保证明
	申请人半年以上的参保缴费证明。企业法人可提供营业执照代替社保证明。出资人可提供工商部门出具的出资证明。

	
	10
	无犯罪记录证明
	期限应由出生日开始至开具该证件之日,可通过粤省事小程序申请。

	
	11
	相片
	白底、正面、免冠、近半年内照片，图片长宽需在50*50-600*800像素之间，支持JPG、JPEG格式。

	
	12
	签名
	白底黑色签名，签名字体需要黑色加粗，居正中，与护照上的签名一致

图片长宽需在50*50到600*300像素之间，支持JPG、JPEG格式。


