附件5
2020年度部门决算公开表格提数软件参数
使用说明
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注：为便于部门提取公开表格数据而制作此参数。各部门是决算公开的主体并确认要公开的数据。
[bookmark: _GoBack]注：各地区组织决算公开时，本提数参数仅供参考。并务必提醒部门（单位）对参数提取的数据把关，对涉密或敏感信息予以处理后再公开。
一、安装决算公开任务参数
（一）点击2020年度部门决算报表软件的图标进入软件主界面（关闭数据录入界面），点击“装入”按钮，弹出“数据装入向导”对话框。
（二）点击“数据装入向导”对话框的[image: ]按钮，选择“2020年度中央部门决算公开.jio”参数。
（三）点击“下一步”，选择“装入到新建任务”，点击“确定”，“下一步”，“开始”。参数安装完成后点击“确定”关闭对话框。最后弹出提示对话框“要将新装入的任务作为当前任务吗”，选择“是”。
二、数据提取流程
确认当前任务为“2020年度中央部门决算公开”。
[bookmark: OLE_LINK1]（一）提取封面代码。
在软件主界面中选择“录入\封面代码提取”菜单；

弹出“代码提取”对话框，来源任务点击选择“2020年度部门决算报表”；
来源数据库选择对应数据库，点击“提取”按钮弹出“代码提取——选择单位”对话框，选中需要提取的单位，点击“确定”。
弹出信息提示，点击“关闭”完成封面代码提取。
(二)提取数据。
在软件主界面中选择“录入\提取决算数据”菜单；点击“运算”；点击“确定”，完成数据提取。
三、导出公开表格
（一）在数据录入界面中（“2020年度中央部门决算公开”任务），点击“传送”菜单下“导出Excel文档”按钮，选择需要导出的单位。
（二）在导出Excel选项中需把“导出前转换金额单位”和“没有数据也导出空表”选上，金额转换统一为“万元”和“保留两位数”，转换方式为“简单四舍五入转换”。
四、其他注意事项
（一）请认真核对提取的公开09表“国有资本经营预算财政拨款支出决算表”内容是否与部门实际支出相符，如需调整可在导出的Excel文档中调整。
（二）公开时需要调整涉密或敏感信息的，可在导出的Excel文档中调整。
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