湛江市市区住房货币补贴资金划拨申请

（使用房改基金发放住房货币补贴）工作问答

一、办理的数量是否受限制？
答：湛江市市区住房货币补贴资金划拨申请（使用房改基金发放住房货币补贴）工作的审批无数量限制，符合条件即可给予办理。
二、哪些单位符合办理条件？
答：1、单位及申请人已办理住房货币补贴资格；2、申请市财政年度住房货币补贴资金划拨必须是市直财政核拨、核补单位；3、申请房改基金发放住房货币补贴，必须在我局开设房改基金专户，且住房基金专户内有资金余额。
三、需要提供哪些申请材料？
答：1、属市直机关事业单位的报送《    年度湛江市机关事业单位住房货币补贴资金划拨申请表》一式4份；
2、属驻湛单位、企业的报送《    年度（或季度）湛江市驻湛单位（企业）住房货币补贴资金发放申请表》一式3份；

3、如果住房货币补贴资金划拨（发放）申请的单位的人员、月补贴标准本年度有变动的，应提供人员、月补贴标准变动凭证；

4、使用房改基金发放住房货币补贴的企业、驻湛单位申请资金前，需要市住建局计划财务科出具该单位房改基金帐户余额大于申请金额的凭证。
四、工作具体流程是怎样的？
答：单位提交申请—-市住建局行政审批科受理、审核、批准——市财政局复核（与财政核拨有关的人员）——市财政局将住房补贴资金划入申请单位基本户——申请单位将住房补贴资金转入住房补贴承办银行补贴专户--承办银行根据申请表明细记入个人账户。
五、提交申请多久可以受理？

答：没有法定承诺时间。从我局行政审批科受理之日起，3个工作日内办结。遇特殊情况不能按时办结的，经局分管领导批准，可延长5个工作日并告知当事人。

六、需要提供哪些办理证件？
答：已经批准的《    年度湛江市机关事业单位住房货币补贴资金划拨申请表》、《    年度（或季度）湛江市驻湛单位（企业）住房货币补贴资金发放申请表》。
七、是否需要收费或者年审（年检）？

答：不需要收费，不需要年审或年检。

八、具体在哪里办理？
答：在湛江市赤坎区体育北路15号市行政服务中心三楼（我局业务窗口）。咨询电话：0759—3223622，投诉电话：0759--3588032。

九、申请表格下载详见附件。

