湛江市市区住房货币补贴提取（转移）工作问答

一、办理的数量是否受限制？
答：湛江市市区住房货币补贴提取（转移）的审批无数量限制，符合条件即可给予办理。
二、哪些人符合办理条件？
答：1、本人已申请办理住房货币补贴。
2、住房货币补贴个人账户有资金存储余额。

职工有下列情形之一的，可以提取职工个人住房货币补贴资金账户内的存储余额：（1）购买、建造、翻建、大修具有所有权自住住房的，（2）偿还本人（含配偶）购买自住住房贷款本息的，（3）支付租住住房租金的，（4）调离本市和出境、出国定居的，（5）完全丧失劳动能力并与单位终止劳动关系的，（6）享受最低生活保障（男满50周岁、女满45岁）并与单位终止劳动关系的，（7）离休、退休的，（8）死亡或被宣告死亡的。
职工购买、建造、翻修、大修自住住房，根据证明材料发出的时间，职工及其配偶一年内可以申请提取自己账户内的住房货币补贴贴金，提取额度不能超过实际发生的住房支出。

5、职工有下列情形之一的，应办理住房货币补贴资金转移手续（新单位建立有住房货币补贴账户）：（1）职工市内调动的；（2）单位合并、分立的；（3）单位撤销、破产、改制、解散或辞退、辞职的职工重新与就业单位建立劳动关系的。
三、需要提供哪些申请材料？
答：1、湛江市提取使用住房货币补贴申请表一式一份。

2、本人身份证原件。

3、住房货币补贴专用折复印件一式一份。

4、亲属代办需提交委托书、亲属间关系证明文书及代办人个人身份证原件。

5、除以上申请材料外，根据不同情况还需提交以下材料（原件审核，留存复印件） ：

（1）购买商品房、经济适用房、合资建房等自住住房的，须提供购房合同、房管部门备案证明及交付购房款票据或房地产权属证。（2）购买二手房的，须提供房地产交易机构签发的二手房买卖合同、买卖双方契税完税凭证或房地产权属证。（3）建造自住住房的，须提供土地使用权证、规划许可证、施工许可证或建房批准证明、购买材料票据等相关证明材料。（4）翻修、大修自住住房的，须提供房地产权属证、《房屋安全质量鉴定通知书》和购买材料的票据等有关证明材料。（5）偿还购买自住住房贷款的，须提供贷款合同、最近两个月的还贷流水，若提前还贷，还须提供银行同意提前还贷审批通知书等有关材料（办理了湛江市个人提取住房补贴偿还住房贷款记录本的，提取住房补贴时，无需提供贷款合同及还贷流水）。（6）交付自住住房租金的，须提供经房屋租赁管理部门鉴证的租赁合同、上期租金完税发票及承租人收入证明。（7）调离本市的，须提供人事劳动部门调动通知。（8）出境、出国定居的，须提供出境、出国定居护照等有关证明材料。（9）完全丧失劳动能力并与单位终止劳动关系的，须提供劳动部门和二级甲等以上医院出具的丧失劳动能力证明和解除劳动关系证明。（10）享受最低生活保障的男满50周岁、女满45岁职工，与单位终止劳动关系未能再就业满3年的：提供民政部门发出的最低生活保障领取证及与单位终止劳动关系连续3年未能再就业的有关证明材料。（11）职工离休、退休的：须提供离休或退休证，无离休、退休证的，提供身份证、户口证明（男满60周岁、女满55周岁）。（12）职工死亡或被宣告死亡的，其住房补贴资金由其继承人、受赠人提取：①职工死亡证明复印件一式一份，②公证部门公证书或人民法院作出的判决书、裁定书或调解书复印件一式一份。（13）市内调动的须提供市住房和城乡建设局审批同意的《湛江市住房货币补贴增减变动表》。（14）单位合并、分立的须提供相关政策批文和经市住房和城乡建设局审批同意的《湛江市住房货币补贴增减变动表》。（15）单位撤销、破产、改制、解散或辞退、辞职的职工重新与就业单位建立劳动关系的须提供上级的相关政策批文、与就业单位建立的有法律效应的劳动关系凭证和经市住房和城乡建设局审批同意的《湛江市住房补贴增减变动表》。
四、工作具体流程是怎样的？
答：市住房和城乡建设局行政审批科受理——审批——出具《职工提取住房补贴审批通知》——住房货币补贴承办银行柜台办理转账手续
五、提交申请多久可以受理？

答：即办件，手续齐全，现场办理。
六、需要提供哪些办理证件？
答：《职工提取住房补贴审批通知》、身份证、住房货币补贴存折，到住房货币补贴承办银行柜台办理即可。
七、是否需要收费或者年审（年检）？

答：不需要收费，不需要年审或年检。

八、具体在哪里办理？
答：在湛江市赤坎区体育北路15号市行政服务中心三楼（我局业务窗口）。咨询电话：0759—3223622，投诉电话：0759--3588032。

九、申请表格下载详见附件。

