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根据《湛江市财政局关于开展 2020 年市级财政资金绩效自评

工作的通知》（湛财绩[2020]6 号）要求，我单位及时布置自评，

成立自评工作小组，明确分工，落实责任，认真开展自评自查工

作，经查阅、核实有关账务及项目等执行情况，填写自评表格并

综合分析，形成本评价报告。现将 2019 年度湛江市档案局（馆）

整体绩效自我评价报告如下：

一、单位基本情况

（一）单位机构设置、部门职能情况。

1.单位情况。本单位属参公事业单位，为一级预算单位。

2.人员情况。本单位事业编制 18 名。截至 2019 年 12 月

31 日，财政供养 37 名，其中：在职 18 名，离退休 19 名；外聘

长期合同工 4 名。

3.部门职能。（1）负责接收、征集、统一管理各类历史档

案资料和新中国成立后市直机关、团体、企事业单位具有长久保

存价值的各种载体、各种门类的档案资料；保守党和国家的机密，

维护档案的完整与安全；负责对馆藏档案资料进行科学的整理、

保管、鉴定和抢救工作；负责档案的开放和已公开现行文件的收

集、整理、利用工作；（2）负责档案史料的研究、汇编、编纂出

版及档案的展览、陈列等工作，开发档案信息资源，为社会广泛

提供服务；（3）承担全市重大政务、外事活动和重大突发事件、

自然灾害等声像档案的形成和保存；（4）承办市委、市政府及上

级档案部门交办的有关事项。
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（二）年度总体工作和重点工作任务

1.加强档案资源建设；

2.加强档案信息化建设；

3.开展档案编研工作；

4.切实做好档案安全保障工作；

5.加强服务体系建设，发挥档案资政便民作用；

6.举办档案展览宣传；

7.不断加强党建等其他各项工作。

（三）部门整体支出绩效目标

1.档案资源建设加强。接收档案 6 个全宗，11714 卷、12558

件；整理图书资料及报纸等 12041 份（册）；归档、扫描征集的

档案 7 个全宗，24 卷 1455 张；扫描抢救馆藏珍贵档案 80 万页；

馆藏珍贵报纸抢救 68 本 4268 页；完成档案冷冻消毒 4 批次，5051

卷；挑选、整理出馆藏档案密级文件 1706 卷。

2.馆藏档案管理卓有成效。加强档案安全检查；严格档案库

房管理。

3.档案馆“五位一体”服务功能不断提升。对前来查档的群

众热情接待，高效服务。年内共提供档案资料查阅 2000 多卷次，

累计接待档案查阅超 1000 人次；接待查找照片 110 余次，提供照

片 1000 多张。全年查档服务零差评零投诉。参与重大活动拍摄

600 多次，拍摄照片近 7 万张，整理后留存照片 3 万多张。为湛

江日报社做媒体宣传提供市委政务活动照片 500 张次。

4.档案编研工作有序开展。积极参与《湛江市百部地方志丛
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书》修编，《湛江市档案志》初稿已完成。《重现湛江人民战天

斗地的壮举—雷州青年运河精神档案史料研究》的编纂工作有条

不紊开展。认真采集材料，将 2019 年度《湛江新闻》整理归档。

5.举办档案展览宣传。充分发挥馆藏资源优势，深入挖掘湛

江红色基因和资源，举办形式多样的档案展览，增强社会档案意

识，发挥档案馆社会教育功能。

6.创新方式方法，推进党建工作。抓学习；加强党风廉政建

设；办好“不忘初心、牢记使命”主题教育档案文献展。

7.其他各项工作不断加强。做好机构改革相关衔接和整合工

作；精准扶贫工作成效显著；创文巩卫工作持续推进。

（四）部门整体支出情况

1.预算情况。本单位 2019 年收入总预算 702.18 万元，其中：

一般公共预算 702.18 万元；本单位 2019 年支出总预算 702.18 万

元，其中：基本支出 490.22 万元，项目支出 211.96 万元。

2.决算情况。本单位 2019 年决算总收入 795.48 万元，其中：

一般公共预算财政拨款收入 795.48 万元，占总收入的 100%；本

单位 2019 年决算总支出 781.52 万元，其中：基本支出 549.65 万

元，项目支出 231.87 万元。

二、自评工作开展情况

（一）评价小组情况。成立整体绩效自评工作小组，组长：

黄耀，副组长：钟锐轩，成员：何荣春，杨灿。组长负责统筹工
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作，副组长负责落实和协调工作，组员负责具体绩效评价工作并

整理相关资料。

（二）自评工作过程。制定整体绩效自评工作方案，按照绩

效自评方案要求，对照各实施项目的内容逐条逐项自查自评。在

自评过程发现问题，查找原因，及时纠正偏差，为下一步工作夯

实基础。

（三）自评材料报送时间及质量。本单位按时按质完成自评

材料报送，对所报送自评材料真实性、完整性、一致性、规范性

负责。

（四）自评材料报送及公开一致情况。本单位所报送的自评

报告、数据表、评分表已在广东政府网站集约化平台进行公开，

报送文件与公开的自评报告、数据表、评分表一致。

三、绩效自评情况

（一）自评结果

本单位 2019 年度整体支出绩效自评情况较好，自评分数为

96.6 分。从整体情况来看，我单位严格按照年初预算进行部门整

体支出，支出过程中，能遵守各项规章制度，没有出现超标准开

支等情况，坚持厉行节约，反对铺张浪费，按照市财政相关要求

做到了公用经费和“三公”经费逐年下降的目标，本预算年度内

整体支出绩效目标全部完成。

（二）部门整体支出绩效指标分析

1.预算编制情况。

（1）预算编制合理性。本单位预算编制符合单位职能、符合
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市委市政府方针政策和工作要求，本单位无下属单位，不涉及资

金分配；本单位预算资金能根据年度工作重点，在不同项目、不

同用途之间合理分配；本单位预算分配不固化，能根据实际情况

合理调整。

（2）预算编制规范性。本单位预算编制符合市财政当年度有

关预算编制的原则。

（3）预算编制准确性。本单位财政拨款收入决算数 795.48

万元，预算数 702.18 万元，差异率 13%；本单位项目预算、功能

分类和经济分类等预算编制准确，没有预算调整情况。

（4）目标完整性。本单位严格按要求申报项目预算绩效目标；

依据部门自评报告设置部门整体绩效目标评分。

（5）目标科学性。本单位整体绩效目标能够明确体现单位履

职效果的社会经济效益指标，具有清晰、可衡量性，符合客观实

际。

（6）制度措施健全性。本单位制定了内部控制和管理等规章

制度，且相关管理制度合法、合规、完整。

2.预算执行情况。

（1）支出完成率。本单位 2019 年财政拨款实际支出 780.25

万元，财政下达预算数 800.36 万元，支出完成率为 97.49%。

（2）结转结余率。本单位 2019 年末财政拨款结转和结余决

算数 20.11 万元，2019 年度收入总额 800.36 万元，结余结转率

为 2.5%。
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（3）国库集中支付结转结余存量资金效率性。本单位 2019

年国库集中支付结余 7737.33 元，上年结余 46112.00 元，国库集

中支付结转结余存量资金变动率为-83.22%。

（4）资金下达合法性。我单位无下属单位，不涉及资金下达。

（5）政府采购执行率。本单位 2019 年实际采购 41.81 万元，

计划采购 52.03，政府采购执行率 80.36%。

（6）财务合规性。资金支出符合单位管理制度，会计核算规

范。

（7）项目实施程序。本单位所有项目支出（含专项工作经费）

实施过程都严格执行财务管理制度，

（8）项目监管。本单位所有项目支出严格执行财务管理制度，

无下属单位。

（9）资产管理情况规范性。本单位制定固定资产管理内部管

理制度；不存在未按内部管理制度和相关资产管理规定执行；国

有资产处置等规范；资产账与财务账相符。

（10）固定资产利用率。截止 2019 年 12 月 31 日，本单位固

定资产 391.39 万元，全部在用，固定资产利用率 100%。

3. 预算监督情况。

（1）预决算。本单位按有关规定按时公开预决算信息。

（2）绩效目标。本单位按有关规定按时公开绩效目标，且公

开内容与批复一致。

（3）自评材料。本单位按有关规定公开自评材料，且公开内
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容真实、及时和完整，符合公开范围要求。

（4）组织建立情况。本单位成立自评工作小组且人数和结构

符合规定。

（5）自评材料报送及时性。本单位按时完成并报送自评材

料。

（6）自评材料报送质量。本单位自评材料符合有关要求。

4. 预算执行效益。

（1）公用经费控制率。“三公”经费实际支出数 2.20 万元，

“三公”经费预算数 4.94 万余；日常公用经费决算数 28.49 万元，

日常公用经费预算数 30.10 万元。

（2）重点工作完成率。本单位紧紧围绕市委、市政府中心工

作，创新思路，凝心聚力，牢记使命，担当作为，较好地完成了

各项工作。

（3）绩效目标完成效率。本单位绩效目标完成率 100%。

（4）项目完成及时性。本单位所有项目均按计划时间完成。

（5）社会经济环境效益。本单位推动了档案事业可持续发

展，增强了社会档案意识，发挥档案馆教育功能。

（6）群众信访办理情况。本单位 2019 年没有收到群众信访

意见。

（7）公众或服务对象满意度。本单位对前来查档的群众热情

接待，高效服务，全年零差评零投诉。

（三）部门整体支出绩效管理存在问题
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预算编制科学性有待进一步提高；预算支出完成率有待提高。

（四）改进措施

1.科学合理编制预算，严格执行预算

加强预算编制的前瞻性，按照新《预算法》及其实施条例的

相关规定，按政策规定及本单位的发展规划，结合上一年度预算

执行情况和本年度预算收支变化因素，科学、合理地编制本年预

算，避免项目支出与基本支出划分不准或预算支出与实际执行出

现较大偏差的情况。

2.加强预算执行管理，加快预算执行进度

加强预算管理，按照有关规定和程序，加快资金的支付进度

和项目拨付进度，坚持先有预算后有支出，压减年末结余资金规

模，提高预算完成率。

湛江市档案局（馆）

2020 年 8 月 28 日


