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第一章 登录和业务办理

1.1 系统登录入口

打开系统网址（https://zfcxjst.gd.gov.cn/zcps），在首

页看到如下登录入口：

点击“申报、推荐”按钮后进入广东省统一身份认证平台，

通过微信扫描二维码人脸识别后登录：
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认证通过后则登录成功，点击“进入系统”按钮，进入办理

业务页面：

1.2 完善个人基本资料

进入系统后，首先要完善个人基本资料，如下图。需要先完

善个人基本资料，才能进行推荐专家申请。

1.3 业务办理入口

点击“业务申办”--“推荐专家”，在页面右方即可看到“可
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申请计划”和“申请记录”，在选择要申请的计划时，务必查看

该计划的“征集专业”和“征集级别”。

注意：

（1）此处只能看到未结束的推荐专家计划；

（2）已申请过本次征集的，不能重复申请。若中途退出填写

页面，需要在“申请记录”中找到并点击“编辑”才能继续填写

和提交。

（3）每个专家推荐计划都有对应征集的专业和征集级别，请

对照实际情况进行申请。
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1.4 填写申请资料

点击“申请”按钮后，按照页面提示，依次完成操作：

进入资料填写页面后，请按照页面要求填写基本信息、现职

称及专业技术信息、推荐专家的申请信息。
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在填写“推荐专家的申请信息”时，选择一项评审专业，可

选择该专业的多个级别。

根据要求填写完成后，点击“下一步”按钮，进入附件上传

页面。
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1.5 上传附件资料

上传附件的具体要求请查看页面中的“材料要求”说明，其

中《广东省建筑工程专业技术资格评审委员会专家库专家人选推

荐表》需要先下载模版，注意此处系统已经按照上一步填写的资

料，自动填入模版中，申请人只需要直接打印并签字、盖章、填

写时间即可。所有的附件需要分别扫描为 PDF 格式再上传。

上传之后，可在“上传结果”处点击“查看”，可看到已经

上传的文件，如需要修改，可删除后再重新上传，如下图：
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注意：

（1）请根据材料要求分开上传，切勿将多个材料或所有材料

制作为一个 PDF 上传。

（2）单个 PDF 的大小不能超过 50MB。

项目成果材料项为必传项，请点击右侧的“新增”按钮，按

照要求填写信息并上传相关附件，如下图：
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上传论文著作、业绩成果材料时，请点击右侧的“新增”按

钮，按照要求填写信息并上传相关附件，如下图：
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若没有相应的论文著作或者业绩成果材料，请勾选“无”，

否则无法提交，见下图：
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确认所有需要的附件资料已经上传后，点击“下一步”按钮，

进入非必传材料的检查与确认页面：

上图页面是所有非必传的文件中没有上传的材料名称，用于

提醒申请人确认是否不上传，需要返回上传的，可点击右上角“返

回上传附件”按钮，确认不上传的，可直接点击“提交申请”按

钮确认，如下图：
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提交后，提示显示“成功提交”，等待审核结果。

1.6 修改、撤回申请

未提交的申请，可在“申请记录”中找到并点击“编辑”按

钮，继续完善材料后提交，如下图：

提交申请后，若发现申请的资料有问题，可点击“撤回”撤

回申请，编辑修改后再重新提交，如下图，注意:每条申请录只能

“撤回”一次，且要在评委会审核前撤回，若评委会已经开始审
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核该申请记录，则不能撤回。

1.7 删除业务申请

若确定不需要再继续申请，可选择“删除”申请，如下图：
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第二章 审核情况

2.1 查看审核状态

提交申请后，可在“申请记录”查看审核状态，如下图：

2.2 接收短信通知

对于审核结果为“不予受理”、“退回个人修改”的，有相

关短信通知。申请人在接收到短信通知后，请及时登录页面查看

审核情况。如审核结果为“退回个人修改”的请及时按照审核意

见调整后重新提交，如下图：
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