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消防安全应急工作/演练方案

一、编制目的
为贯彻“预防为主、防消结合”的消防方针，促进局机关办公区消防安全防范各项工作的落实，通过平时演练，增强局机关办公区全体工作人员的消防意识，使全体工作人员掌握火警应急处理及安全疏散技能，提高突发消防安全情况的应急战斗能力，编制本工作/演练方案。
本方案平时为演练方案，发生突发消防安全情况时即为局应急工作方案，演练时各岗位人员工作内容与职责即为发生突发消防安全情况时各岗位人员工作内容与职责。商务大厦八楼办公区应急指挥由本方案规定组织指挥机构负责，应急疏散按照商务大厦物业管理方应急方案流程执行。因人事变动发生人员变化时，各岗位人员由相应职位继任人员递补。
二、平时演练预设
1.演练时间:每年度按照实际工作需要安排。
2.演练地点:市体育中心局办公区。
3.演练内容 :火警处置、人员疏散、灭火技能。
4.假设起火部位:市体育中心局办公区三楼。  
5.疏散及救护区域:局办公楼前开阔地。    
6.参演人员:局机关全体工作人员（体育中心办公区人员参与实际演练，商务大厦办公区其余人员参加技能培训和现场观摩学习）。 
三、组织指挥 
（一）组织机构设置:
1.总指挥:车洁
2.现场指挥 :林洪强
3.灭火组
（1）体育中心办公区
组长:黄清平
组员:李君、李观杰、洪文齐、杨皓程、潘小军
（2）商务大厦八楼办公区
组长:吴伟奇
组员:叶建华、魏然、黄小波、韩冠彪、黄张明
4.疏散组
（1）体育中心办公区
组长:房伟杰
组员:黄开福、刘义雄、陈美达
（2）商务大厦八楼办公区
组长:黄海
组员:陈乐、梁平、李溪、肖春明
5.警戒组 
（1）体育中心办公区
组长:杜伟秋
组员:陈海湛、全志业、林文钊，市体育中心安保人员
（2）商务大厦八楼办公区
组长:黄震
组员:曾勇、白珂、董胜涛，商务大厦安保人员
6.医疗组 
（1）体育中心办公区
组长:马蛟学
组员:陈苗、钟雅迪、潘震霞，医务人员
（2）商务大厦八楼办公区
组长:黄晓晖
组员:谢宇宇、陈颖慧、梁诗，医务人员
7. 器材组
（1）体育中心办公区
组长:蔡昌鹏
组员:市体育中心相关工作人员
（2）商务大厦八楼办公区
组长:黄彩燕
组员:局办公室
8. 后勤组
（1）体育中心办公区
组长:杨杰
组员:体育中心办公区其余工作人员
（2）商务大厦八楼办公区
组长:樊刚
组员:商务大厦八楼办公区其余工作人员
（二）职责:  
1.总指挥 
负责应急指挥全面工作。
（1）掌握各项事前准备工作；
（2）听取火情报告，布置安排救人、灭火、供水等任务；
（3）指挥有关职能组，组织安排疏散、抢救、警戒等工作；
（4）视情下令向消防支队报警请求增援，消防支队到达现场后，向消防支队汇报现场情况并安排配合消防支队工作。
 2.现场指挥 
指挥现场救人、灭火等排险工作。
（1）迅速到达现场进行部署、指挥火灾扑救等排险工作，随时向总指挥报告现场情况，请示总指挥下达全区域的疏散命令；
（3）及时掌握现场最新情况，提出相应的对策；
（4）掌握现场的机动力量，合理调配排险力量；
（5）协助各区域的指挥工作。
3.灭火组
分2个分队。体育中心办公区：一队3人（李君、李观杰、洪文齐），一队2人（杨皓程、潘小军）；商务大厦八楼办公区：一队3人（叶建华、魏然、黄小波），一队2人（韩冠彪、黄张明）
（1）根据火警火灾紧急行动预案，携带灭火器材（安全头盔每人1顶、防毒面具2个、消防斧1个、手提式灭火器2个）迅速赶到现场，在现场指挥的领导下进行火灾扑救；
（2）组长负责火情侦查，配合现场指挥进行灭火布置；
（3）第1分队人员用水带灭火，分队中的1号队员负责使用消防扳手打开消火栓；2号队员甩开第一条水带与分队中3号队员甩开第二条水带连接，由3号队员链接水带的枪头后，分队中2号队员迅速与3号队员配合，做好射水姿势，进行射水；
（4）第2分队2名人员负责使用灭火器进行灭火，控制火势蔓延；
（5）演练完毕后负责收拾水带，并晾干后放回。
4.疏散组
（1）在总指挥的领导下，做好现场人员、物资的安全疏散工作；
（2）疏散命令下达后及时组织区域内人员有序地向安全通道、出口进行疏散；
（3）有效地组织贵重物质、档案的疏散。
5.警戒组
（1）负责市体育中心区域安全警戒、劝离无关围观人员；
（2）负责突发消防安全情况区域的安全保卫相关工作。
6.医疗组
（1）平时演练时担任医务人员角色；
（2）突发消防安全情况时负责联系医务人员及相关医疗保障事宜。
7.后勤组
按照总指挥和现场指挥安排，做好相关后勤保障工作。
8.器材组
（1）体育中心办公区器材组平时演练负责与市体育中心联系物资器材并组织到位，突发消防安全情况时及时组织局机关及市体育中心等单位和部门消防物资器材到位。
（2）商务大厦八楼办公区器材组负责平时消防物资器材的检查维护和更新，突发消防安全情况时及时组织相关部门消防物资器材到位。
 四、工作/演练程序
（一）器材准备
1.局机关发生消防安全突发情况时的应急救生器材由局办公室负责按需配备和检查维护。
2.演练时由市体育中心帮助提供相关物资：安全头盔6个、对讲机10部。消防水带2卷、枪头1个、消防扳手1把，手提式灭火器2个，应急药品箱1个，毛巾20条（救护疏散人员用于捂口鼻及包扎伤口），红袖章30个（总指挥、现场指挥、救护组、灭火组、疏散组、警戒组、器材组、勤务组），电子发光棒10个（指示疏散方向、疏散区域），扩音嗽叭1 个，路障10个，警示带3卷，烟雾弹2个。 
3.总指挥检查各区域人员集结、准备情况并提出要求（演练时）。 
4.总指挥下达工作/演练开始命令。 
（二）人员准备
1.听到火警信号后，灭火组、医疗抢救组、疏散组、警戒组迅速到达相应地点。
2.设备组（演练时设置，由市体育中心安排人员担任）听到火警信号后准备必需工具到达各自现场（演练时负责吹烟或点火的人准备吹烟或点火报警）。
3.勤务组在演练开始后/发生消防安全突发情况时到达指定楼层待命。
（三）应急工作/演练开始
1.发现火警及确认。
2.演练时假设火场在市体育中心局办公区三楼，人员乱丢烟头引发火灾，着火区域、烟感探测器发出火警信号（演练时设备组人员选一烟感器吹烟至报警或直接点火报警并设置烟雾弹）。
3.局分管消防安全值班人员收到报警信号（或现场人员发现室内冒烟）后立即通知巡逻队员到达报警地点确认。
4.巡逻队员现场确认发生火灾，立刻向局消防安全管理小组报告，报告完毕用附近灭火器进行灭火。报告内容可为:“消防安全管理小组，确认局办公楼三楼有浓烟伴随明火冒出，屋内情况无法确认，请求派人增援”。 
5.消防管理小组人员立即向总指挥报告火情，用扩音嗽叭播音连续播音三次，通知人员疏散。演练时广播内容为:“各位同事，现在进行消防演练，为了安全，请大家不要慌张，请走步梯向下疏散，到达安全区域集合”。
6.总指挥接到报警后开始安排工作，局分管领导迅速赶赴现场进行现场指挥，警戒组安排专人到路口引导消防车进场，指引消防人员到达火场，其他人员维护秩序。
（四）人员疏散
1.总指挥向现场指挥及区域指挥探询情况，当现场指挥向总指挥报告火势/突发情况控制不住时，总指挥下达全区域疏散命令。
2.现场人员有秩序地从楼梯往下疏散至室外疏散区域。
3.各部门向总指挥报告全体人员疏散完毕。
（五）灭火
1.现场指挥迅速组织灭火组、警戒组人员到现场，切断电源，布置侦查火势、救人灭火工作。
2.第1分队用消火栓灭火，第2分队用灭火器灭火，阻止火势蔓延。
3.现场指挥向总指挥报告火势控制不住时，总指挥下令拨打“119”电话向消防支队求援，安排警戒组人员到路口引导消防车进场，维护秩序。
4.消防车到达现场后，现场指挥按照消防支队调配，配合消防支队灭火，火势得到控制后，向总指挥报告相关情况。
（六）演练时总指挥宣布演练结果。参加人员集中进行讲评，并组织进行下一环节——灭火技能培训。
（七）各组长清点物资。保洁人员清理现场，器材组负责把消防水带晾干并存放原位。 
五、灭火技能练习（演练时组织）
（一）练习前的准备工作
1.备齐所需工具器材（由市体育中心帮助准备）:手提式灭火器4个，消防水带2卷、枪头1个，火盘两个（含木板、汽油若干），预先准备。
2.总指挥检查各区域人员集结、准备情况，并提出要求。
3.总指挥下达演练开始。
（二）人员准备
1.将参演人员分为三组:两组普通人员、一组灭火组人员。
普通人员组:练习灭火器的使用（用灭火器进行灭火），防毒面具的使用。
灭火组:用消防栓（水带）灭火，练习和演示。
2.各组人员有序集中到练习区域后，听从总指挥安排进行演练。
（三）演练开始
1.在安全区域设置两个火盘（每普通人员组对应一个），点燃火盘后，练习人员依次演练，进行对比。
2.每普通人员组演练结束后集中观摩灭火组灭火演练。
3.灭火组人员演练：点燃火盘，依次每次三人配合完成灭火练习。1号队员甩开第一条水带与分队中2号队员甩开第二条水带链接，保证水带顺畅；由2号队员甩开水带后链接水带的枪头，分队中1号队员迅速与2号队员配合，做好射水姿势，3号队员负将1号队员甩开第一条水带与消防栓接口联接后打开消火栓栓头；进行射水灭火。
（四）练习结束
1.人员集中，由总指挥进行总结和点评；
2.清理现场。
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