填写格证书信息更正备案表的说明

《教师资格证书信息更正备案表》中每项内容都填写了样例，目的是为了告知大家每项内容如何填写。请大家先仔细领会每项信息的填写内容，然后将样例内容删掉，如实填写申请人变更前和变更后证书上的信息。（原表可上后台的下载专区下载）
    “变更类型”栏目：三种变更类型中只有“未入库的认定信息变更”才可以采用下载空白表格填写信息的形式，其他两种类型的变更必须通过教师资格管理信息系统进入历史数据变更。 

“认定机构处理情况”栏目：下载空白表格填写信息时只能选择“已完成信息变更，在原证书备注页注明变更信息”。 
注：教师资格证书上的“证书号码”不规范的原则上必须通过教师资格管理信息系统进行认定历史数据变更。不能在空白《教师资格证书信息更正备案表》中随意编写。如有特殊情况的，需先报请省级教育主管部门，由省级教育主管部门与教育部教师资格认定指导中心协商确认教师资格证
书信息更正备案表
认定机构名称：XXXXXX教育局（填现在的机构名称）
	变更前证书信息


	姓    名
	AAA
	性别
	女
	民族
	汉族
	照片

	有效身份
证件类型
	身份证
	有效身份
证件号码

（填原证书的身份证）
	XXXXXXXXXXXXXXXXXX
	（若无变更前照片，可留空）

	出生日期
	XXXX-XX-XX
	教师资格
证书号码
	XXXXXXXXXXXXXXX
	

	教师资格
种类
	幼儿园教师资格
	教师资格
任教学科
	幼儿园
	

	发证日期

（与原证书一致的日期）
	XXXX-XX-XX
	发证机关

（原证书的机构名称）
	XXXXXX教育局

	变更后证书信息


	姓    名
	BBB
	性别
	男
	民族
	满族
	照片

	有效身份
证件类型
	身份证
	有效身份
证件号码

（现在的身份证）
	XXXXXXXXXXXXXXXXXX
	
	出生日期
	XXXX-XX-XX
	教师资格
证书号码
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
如果资格证号码不变更，则按原来的填写，96年前的也无需加19。如原来是964400120000001依然填写964400120000001
	
	教师资格
种类
	幼儿园教师资格
	教师资格
任教学科

（如果原申请表上有学科则按申请表填写，如果申请表无学科则填无）
	幼儿园
	
	发证日期

（与原证书一致的日期）
	XXXX-XX-XX
	发证机关

（现在机构的名称）
	XXXXXX教育局


	

	变更内容
	姓名；性别；民族；教师资格证书号码；

	变更类型
	认定历史数据变更 /定期注册入库的认定信息变更 /未入库的认定信息变更（三者选其一，其余的删除掉）

	    本人确认以上教师资格证书信息更正无误。
                         持证人签字：                    年    月    日

	认定机构
处理情况
	(已完成信息变更，重发证书。        
 (已完成信息变更，在原证书上备注页注明变更信息。
经办人：                     年    月    日         公  章


注：本表一式两份。一份存入持证人人事档案，一份由认定机构归档保存。
