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第一部分 

如何申报科技型中小企业 

1 、 前 往 “ 科 学 技 术 部 政 务 服 务 平 台 ” （ 网 址 ：

https://fuwu.most.gov.cn），点击“用户登录”。（新用户请先

点击“用户注册”，注册成功后再进行操作） 

 

2、选择“法人登录”，输入登录名、密码、验证码后登录系统。 

登录名、密码与之前登陆科技部统一身份认证与单点登录平

台的一致。 

 

3、在已获得的授权-服务事项-科技型中小企业评价，点击“办

理入口”。 
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4、如在已获得的授权-服务事项没有显示“科技型中小企业

评价”，请点击主页左上角的“服务事项”。 

 

5、在“服务事项”页面内找到“科技型中小企业评价”，点击“办

理入口”进入。 



  4

6、核对企业信息无误后，点击“确定”。 

 

7、在“科技型中小企业评价系统”左边导航栏内点击“评价信

息”。 

 

8、在“评价信息”页面内内点击“新增评价信息”。 
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9、核对企业信息无误后，点击：“下一步”。 

 

10、阅读完填报须知后勾选“我已仔细阅读并已知晓填报说

明”并点击“下一步”。 

 

11、根据企业自身情况勾选，申报科技型中小企业必须设置

研发支出辅助账。 
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12、结合企业《2021 年度财务审计报告》和《2021 年度企

业所得税汇算清缴纳税申报鉴证报告》的最终数据填写，若

尚未出具审计报告和鉴证报告，则根据企业财务报表进行填

写。其中研发费用总额为自动累计，需要点击“添加研发项

目”“新增”，填写 2021 年进行的研发项目信息。 

 

 

13、研发项目名称应遵循一定范式，比如“***的研发”，

不可以填写产品名称或生产型项目的名称。
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14、根据企业实际填写 2021 年人员结构人数。 

 

15、上年度企业主要产品情况表须填写 1-3 个产品名称及技

术领域，点击“新增产品”即可开始填写。 

 

16、产品名称不能简单填写产品型号，技术领域不能选择

“无”。 

 

17、企业知识产权情况表，可以点击“获取知识产权信息”。

若无法获取，必须点击“新增知识产权”人工上传资料。 
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18、新增知识产权有以下要求： 

（1）必须是有效期内的知识产权； 

（2）必须上传知识产权证书（或专利授权通知书+国家知识

产权局开具的缴费凭证）； 

（3）专利授权时间超过一年的，除了专利证书还须附上近

一年内国家知识产权局开具的年费缴费凭证； 

（4）受让的专利须附上国家知识产权局出具的手续合格通

知书。 
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19、企业近五年内主导制定国际标准、国家标准、或行业标

准情况按照全国标准信息服务平台公布的标准进行填写并

上传相关附件。 

20、企业拥有省部级以上研发机构情况表，如企业是研发机

构须上传政府部门印发的文件及附件。 

21、企业近五年内获得国家级科技奖励情况表，系统可自动

获取。 

 

22、所有资料填写完毕后点击“保存”，然后企业可以点击“自

评”，企业自评得分合计达 60 分及以上，即生成“封面文件”。 
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23、“点击此处”下载科技型中小企业信息表封面，核对信息

表内容无误后需要法定代表人签字并加盖企业公章，然后原

件彩色扫描并“点击选择文件”上传至系统。 

24、上传成功后，评价机构选择所在地市科技管理部门。完

成后便可点击“提交评价信息”，等待评价机构审核。 
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第二部分 

如何查看审查进度及审查记录 

1、企业登录系统后，点击“评价信息”，“评价信息管理”内

的“当前状态”即为审查进度。 

 

2、“当前状态”若显示“评价机构形式审查退回”则须点击“详

细信息”进入科技型中小企业评价信息表。 

3、进入后点击右上角的“审查记录”即可查看被退回的原因，

根据退回的原因进行修改完善后，再次提交评价信息。 
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第三部分 

如何查询科技型中小企业入库登记编号 

企业登录系统后，点击左边导航栏内的“概览”即可显示科技

型中小企业入库登记编号及有效期。 
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第四部分 

如何变更企业信息 

（一）企业名称如何更名 

1、企业登录系统后点击左边导航栏内的“企业信息变更”。 

 

2、勾选“变更”，填入新的企业名称。填写完毕后，点击“选

择文件”上传新的营业执照。 

 

3、如需变更其他企业信息，在对应内容前勾选“变更”。每次

修改后请先保存，确认信息无误后再提交。 
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（二）统一社会信用代码变更 

如需变更统一社会信用代码的，按系统要求填写资料并上传

佐证材料，每次修改后请先保存，确认信息无误后提交。 

 

（三）法人联系方式变更 

如需法人联系方式变更的，按系统要求填写资料后点击保存

即可。 

 
 


